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PROCEDURE POUR LA CREATION DU FOURNISSEUR POUR LE PAIEMENT DES FRAIS
DE SERVICE DE GARDE SEULEMENT : AccesD DESJARDINS

@ Desja]‘dins ACCéS_D/ (&) Messages (5} Dossier R Nous

inancier plaremenm ns Pl same
— Atteation : Pour des raisons de sécurité, un délai de 2 jour(s) est né i de certains fourni a volre dossier de factures AccésD. Consuller 1a liste
Virements entre = =
comples Opérations
Virements entre Paiements de factures - Ajouter une facture

personnes Desjardins
Virements Interac

virements

interinstitutions “SS!STANT Content de vous revoir!

Virements Y “c'}ESB Vous étes au bon endroit pour ajouter une facture!
inen:iof A ’ Voulez-vous qu'on le fasse ensemble?

Dpérations en attente » Qui

" Non, merci.
Paiement de factures > Veuillez d'abord remplir le champ Nom du fournisseur, puis choisir 1a caté du que vous itez ajouter 4 votre dossier de factures.
- Faire un palement > Sivous ne cholsissez aucune calégorie spécifique, 1a recherche s'effectuera dans toutes les catégories.

= Pour eflectuer un paiement de facture, utilisez Ia fonction Faire un paiement du menu de gauche.
= Consulter historique

- Ajouter une facture Recherche
- r::g‘;:; SUPPAIMer  Nom dy fournisseur : AFFLUENTS 0
Catégorie : Chaisir !__'J

- Ordonner les factures

" Chaisir -
- Opérations en attente ‘@ Agences de recouvrement i
R Alarmes et sécuritd
Assurances
m Cartes de crédit et cartes prépayées |
Relevé de compte Chéques de voyage 3
mensuel Cliniques vétérinaires et produits pour animaux
. - Commerce de détail

Sinscrire au refevé de Concessionnaires, garages et piéces
compte mensuel Co rénovation et |
Recherche dopérations Contraventions

Coopératives
Conciliation bancaire Distributeurs (grossistes)

Divers

Electricité

(2)

Choisir un forfait Garderies, CPE et centres jeunesse b

Gaz et produits pétroliers
Lhiangeridudred 8 Gouve;emenl :u Canada
Personnalisation des du Québec

@ Sous la rubrique Paiements de factures — Ajouter une facture, tapez le mot Affluents comme
nom de fournisseur

@ Effectuez votre recherche et sélectionnez la catégorie Etablissements d’enseignement

€ Cliquez sur la pastille Rechercher
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Suivant la recherche, vous obtenez I’écran suivant :

~ . . e N
_,J Des]ardlns ACCESD/ (&) Messages o Do
Opérations 'F"onra!t o1, 13 Financement Epamoest Assu_rance .'-\.55urancer: Mon budget
inancier placements de biens vie et santé
Virements Attention : Pour des raisons de sécurité, un délai de 2 jour(s) est nécessaire pour compléter l'inscription de certains fournisseurs a votre dossier de factures AccésD. Consulter la liste
Virements entre , R
comptes Opérations
Virements entre Paiements de factures - Ajouter une facture

personnes Desjardins

Virements Interac

inerinstiutons ASSISTANT
Virements AEEESD

internationaux ’

Opérations en attente . . . P . 5
= Veuillez d'abord remplir le champ Nom du fournisseur, puis choisir Ia catégorie du fournisseur que vous souhaitez ajouter a votre dossier de factures
= Sivous ne choisissez aucune catégorie spécifique, 1a recherche s'effectuera dans toutes les catégories.

Factures = Pour effectuer un paiement de facture, utilisez la fonction Faire un paiement du menu de gauche

Paiement de factures Recherche

- Faire un paiement

Nom du fournisseur AFFLUENTS

Catégorie Etablissements d'enseignement hd

- Consulter 'historique

- Ajouter une facture

- Modifier ou supprimer
une facture

- Ordonner les factures

- Opérations en attente Resultat de la recherche

1 fournisseur(s) trouvé(s)
Releves etrechercnall - Veuillez sélectionner le fournisseur recherché, puis cliguer sur le bouton Valider.

Relevé de compte
mensuel S N

S . ‘@).@ Commission scolaire des Afluents - Senvice de garde (QC) Etablissements d'enseignement
Sinscrire au relevé de =

compte mensuel

Recherche doperan@) Annuler

Conciliation bancaire

Hom du fournisseur Catégorie

@ sélectionnez le fournisseur : Commission scolaire des Affluents — Service de garde (QC)

@ Cliquez sur la pastille Valider pour confirmer le résultat proposé

Ne pas sélectionner » Commission scolaire des Affluents - Taxe scolaire

Il est possible que le fournisseur Commission scolaire des Affluents -
Taxe scolaire soit proposé. Il est important de ne pas sélectionner ce choix, car en
plus d’étre différents, les numéros de référence des comptes de la taxe scolaire et
des services de garde ne sont pas gérés par les mémes systémes informatiques.
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PROCEDURE POUR LA CREATION D’UNE FACTURE POUR LE PAIEMENT DES FRAIS DE
SERVICE DE GARDE SEULEMENT : AccésD DESJARDINS

Suivant la validation du nom du fournisseur, vous obtenez I’écran suivant :

Desjardins ACCéSD () Messages  gg) Dossier K Nous joindre 53

= Portrall Epargne et Assulance Assmances
Virements Attention : Pour des raisons de sécurité, un délai de 2 jour(s) est né de certains a volre dossier de factures AccésD. Consulter la lisie
Virements entre ~ -
comples Operations
Virements entre Paiements de factures - Ajouter une facture

personnes Desjardins

Virements Interac

ASSISTANT
Virements AEEESD
internationaux
Opérations en attente
Fournisseur _ N°de rétérence . Descriptif
m Commission scolaire des Affluents - Senvice de garde (QC) @J m Q 9 SDG Audrey-Papa Q

Paiement de factures

- Faire un DZ\EFHEI. Valider Annuler

- Consulter I hts!onquz

(® Dans I'encadré N° de référence, vous devez saisir le numéro de référence alphanumérique
formé de 20 caracteres et débutant par les lettres SG qui se trouve au haut de I'état de
compte du service de garde. Vous devez saisir le numéro de référence en entier (lettres et
chiffres) sans tirets ni espaces. (Un numéro de référence distinct a été attribué a chacun des
parents, pour chaque enfant d’'une méme famille.)

Comme l'institution financiere a inséré une validation du numéro de référence, en cas
d’erreur, un message de saisie erronée s’affichera.

@ Dans I'encadré Descriptif, vous devez saisir un commentaire descriptif qui vous permettra de
différencier rapidement de quel enfant et de quel payeur il s’agit. Ex. : SDG Audrey-Papa

Une fois les données saisies vérifiées, cliquez sur la pastille Valider.

Suivant la validation des données, vous obtenez I’écran suivant :
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DESjardinS K AfCéSDf (&) Messages i Dossier  § Nous joindre  #J% Aide

7 Portrait s Epargne et Assurance Assurances
Opérat Cart o i £
TR, financier . placements de biens vie et sanié

Virements Opérations
Virements entre Paiements de factures - Ajouter une facture - Validation
comples

Virements entre
personnes Desjarding

Virements Interac 5 ASSISTANT

. Accisp 7

interinstiutions ! ’

Virements a

internationaux Vous désirez ajouter la facture suivante a votre dossier :

Opérations en attente Fotmisastr N* de référence Descriptif
Commission scolaire des Afluents - Service de garde (QC) SG053058638802221186 SDG Audrey-Papa

| factres

o
PR
paemen o o ) (IR covger Aomer
(

« Faire un patement

- Consulter historique

@) La facture étant créée, al’étape de validation, vous devez confirmer I'ajout de la facture a
votre compte bancaire en cliquant sur la pastille Confirmer.

Vous devez recommencer cette procédure si vous avez choisi de créer un compte
différent pour chacun des parents ou pour tout autre enfant, s'il y a lieu.

Vous avez créé votre « facture », vous pouvez maintenant procéder au paiement de votre état de compte.

Nous vous remercions grandement de votre participation!

Secteur de la comptabilité
Service des ressources financieres
Commission scolaire des Affluents
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